Procedura procesu dyplomowania na Wydziale Technologii Materiatowych i Wzornictwa Tekstyliow_2022_2023

Procedura procesu dyplomowania

I. W celu uruchomienia procesu dyplomowania Student przed egzaminem dyplomowym przesyta, korzystajac z
Systemu Poczty Elektronicznej Uczelni, na adres mailowy:

- kierunek: WZORNICTWO e-mail; justyna.chojnacka@p.lodz.pl
- kierunek: WI'.OKIENNICTWO, WLOKIENNICTWO | PRZEMYSL MODY, INZYNIERIA WZORNICTWA
PRZEMYStOWEGO e-mail: katrzyna.czarkowska@p.lodz.pl

e-mail o tytule ,URPPD” zawierajacy informacje:
1. imie i nazwisko, nr albumu.
2. temat pracy w wersji polskiej oraz temat pracy w wersji angielskiej
3. imig i nazwisko Promotora gtéwnego

Il. Student i Promotor po otrzymaniu z dziekanatu na adres mailowy poczty SPE wiadomos$ci o zainicjowaniu
procesu obstugi pracy dyplomowej, postepujq zgodnie z przepisami i procedurami zawartymi w Zarzgdzeniu Nr
75/2022 Rektora Politechniki todzkiej z dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie Regulaminu dyplomowania i
Procedury antyplagiatowej prac dyplomowych w Politechnice todzkiej oraz Instrukcji nr 2 Prorektora ds.
studenckich Politechniki todzkiej z dnia 6 czerwca 2023 r. w sprawie realizacji procesow dyplomowania i
stosowania procedury antyplagiatowej prac dyplomowych oraz ich obstugi przez system informatyczny w
Politechnice t.odzkiej.

Wiadomos¢ przestana Studentowi zawiera link prowadzacy do Panelu Dyplomanta, a wiadomos¢ wystana do
Promotora link prowadzacy do Panelu Promotora. Promotor otrzymuije link prowadzacy do Panelu Promotora
po wprowadzeniu przez studenta danych do Panelu Dyplomanta.

Student moze uzyska¢ dostep do Panelu Dyplomanta bezposrednio korzystajac z otrzymanego poczta
linku badz poprzez modut WebDziekanat w portalu VirTUL.

STUDENT:

1. Wprowadza w Panelu Dyplomanta streszczenia pracy i stowa kluczowe - streszczenia pracy w
jezyku polskim i w jezyku angielskim (maksymalnie do 2000 znakéw kazde) i zestaw stow
kluczowych (maksymalnie 5 stow).

2. Wprowadza w Panelu Dyplomanta przygotowane pliki elektronicznej wersji pracy dyplomowe;.
Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej oraz wymogi formalno-edycyjne pisania pracy
dyplomowej okreSlone sg we wzorze zatgcznika nr 10 oraz zatacznika 11 Regulaminu
Dyplomowania w Zarzadzeniu Nr 75/2022 Rektora PL. Wersja elektroniczna pracy moze sktadaé
sie z kilku plikdw, przy czym rozmiar pojedynczego pliku nie moze przekroczy¢ 20 MB, a taczny
rozmiar zestawu plikow nie moze przekroczy¢ 700 MB. Podlegajaca sprawdzeniu przez Jednolity
System Antyplagiatowy (JSA) elektroniczna wersja pracy, musi by¢ przygotowana w postaci
edytowalnej i nieskompresowanej, w jednym z nastepujacych formatow: *.doc; *.docx; *.rtf; *.txt;
*.odt; *.pdf. Pliki zawierajgce treS¢ podstawowg pracy, muszg by¢ jednoznacznie wyrdznione
poprzez umieszczenie w ich nazwie frazy: ,tresc_pracy” i nie mogq przekroczy¢ tacznie 60 MB.
Po wgraniu pracy dyplomowej i wybraniu ,Wyslij” nalezy odhaczy¢ pliki elektronicznej wersji pracy
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dyplomowej, ktdre majg zostaC przestane do badania JSA. Dostep do Panelu dyplomanta jest
chroniony przez Centralny System Uwierzytelniania Politechniki todzkiej.

3. Zapoznaje sie i zatwierdza tres¢ oSwiadczenia okre$lonego w zataczniku nr 1 do Procedury
antyplagiatowej prac dyplomowych w Politechnice tddzkiej stanowigcej zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 75/2022 Rektora PL. Student wybiera komplet dokumentow, ktory uzyska po
egzaminie dyplomowym (A lub B — patrz punkt [V) oraz ma mozliwo$¢ wybrania dokumentow
dodatkowych.

PROMOTOR pracy dyplomowej:

1.

Wykonuje czynnosci zwigzane z dang pracg dyplomowg w systemie informatycznym Uczelni (Panel
Promotora). Dostep do tej aplikacji, promotor moze uzyska¢ bezposrednio przez link, przestany na
adres poczty elektronicznej promotora w systemie SPE wraz z informacjg o zainicjowaniu procesu
obstugi danej pracy dyplomowej lub poprzez modut Sprawy Pracownicze w portalu VirTUL. Dostep do
Panelu promotora jest chroniony przez Centralny System Uwierzytelniania Pt.

W Panelu Promotora dokonuje sprawdzenia poprawnosci danych (jezyk pracy, stowa kluczowe,
streszczenie, pliki pracy)

W Panelu Promotora dokonuje sprawdzenia oryginalno$ci pracy dyplomowej zgodnie z zakresem
czynno$ci okreslonym w Procedurze antyplagiatowej prac dyplomowych w Politechnice Lddzkiej
stanowigcej zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 75/2022 Rektora PL (zaktadka - badanie JSA).

Po uzyskaniu wyniku badania JSA sporzadza opini¢ o pracy dyplomowej w systemie informatycznym
Uczelni (Panel promotora) wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 Regulaminu Dyplomowania
w Zarzadzeniu Nr 75/2022 Rektora PL.

W systemie informatycznym Uczelni (Panel promotora) potwierdza praktyczny charakter pracy
zrealizowanej we wspotpracy lub na zlecenie podmiotdw zewnetrznych (wspotpraca z przemystem)
i/lub jej charakter badawczy.

W przypadku pozytywnej oceny oryginalno$ci pracy dyplomowej oraz pozytywnej opinii 0 pracy
dyplomowej, promotor wprowadza do systemu informatycznego Uczelni wpis ,zal” dla pracy
dyplomowe;j.

Przed egzaminem dyplomowym promotor dostarcza do dziekanatu podpisany raport z badania JSA oraz
opinie.

lll. RECENZENT pracy dyplomowej:

1.

Recenzent, po otrzymaniu na adres mailowy linku aktywacyjnego do Panelu Recenzenta, sporzadza
w systemie informatycznym Uczelni (Panel recenzenta) ,Recenzje pracy dyplomowej” wedtug wzoru
okres$lonego w zatgczniku nr 3 do Regulaminu Dyplomowania w Zarzadzeniu Nr 75/2022 Rektora PL.
Recenzja musi by¢ gotowa w Panelu Recenzenta najpdzniej na 2 dni przed egzaminem dyplomowym.
Przed egzaminem dyplomowym recenzent dostarcza do dziekanatu podpisany wydruk recenzji.

IV. Student, w terminie 21 dni od spetnienia warunku uzyskania wszystkich zaliczen i liczby punktéw ECTS
wynikajacej z programu studiéw, sktada do Prodziekana ds. studenckich:
v' 1 egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu informatycznego Uczelni (Panel

dyplomanta) — wydrukowany po wystawieniu opinii przez promotora (druk dwustronny, oprawa



migkka, spieta trwale w listwach, przezroczysta z przodu z widoczng strong tytutowa). Praca ,wgrana”
do systemu, poddana badaniu antyplagiatowemu i wydrukowana do teczki studenta w dziekanacie
muszg by¢ takie same. Wydruk wersji wprowadzonej do Panelu Dyplomanta i przebadanej w JSA
powinien by¢ w kolorze, jezeli taka jest praca dyplomowa, a nie czarno-biaty.

o Uwaga! Jeden egzemplarz pracy dyplomowej nalezy rowniez przekazac do jednostki, w ktorej
wykonywana byta praca dyplomowa, jezeli jednostka tego wymaga. Wzornictwo — wydruk
jednostronny w twardej oktadce. Pozostate kierunki — wydruk i oprawa w uzgodnieniu z
Promotorem.

v Drukuje z systemu informatycznego Uczelni (Panel dyplomanta) ,Wniosek o dopuszczenie do

egzaminu dyplomowego”, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do Regulaminu Dyplomowania
w Zarzadzeniu Nr 75/2022 Rektora PL.

v’ Karta odejscia Studenta.

IV. Dyplomy

o W Pt obowigzujg dwa warianty tzw. ,kompletow” dokumentow dyplomu (bezpfatne):

»komplet A”

oryginat dyplomu i suplementu

2 odpisy dyplomu w jezyku polskim i 2 odpisy suplementu w jezyku polskim

odpis dyplomu i suplementu przeznaczonego do akt

»komplet B”

oryginat dyplomu i suplementu

1 odpis dyplomu w jezyku polskim i 1 odpis suplementu w jezyku polskim

1 odpis dyplomu w jezyku angielskim i 1 odpis suplementu w jezyku angielskim

odpis dyplomu i suplementu przeznaczonego do akt

Uczelnia nie pobiera optaty za dodatkowe odpisy dyplomu i suplementu w jezyku polskim.

pfatne sgq dodatkowe odpisy dyplomu i suplementu w jezyku angielskim - opfata wynosi 20 zt zgodnie
z §36 Rozporzadzenia MNiISW z dn. 27.09.20218r. w sprawie studiow.

na wniosek absolwenta Uczelnia wydaje odpis dyplomu w jezykach obcych (j. hiszpanski, j. rosyjski, |.
niemiecki, j. francuski)

o Od 1 pazdziernika 2021r w dyplomach nie sq umieszczane zdjecia studenta.

Wazne !!!

e Studenci mogg ztozy¢ wygenerowane z webdziekanatu podanie do Prodziekan ds. studenckich z
proshg 0 wyrazenie zgody na umieszczenie w suplemencie dodatkowych osiggniec (staze, praktyki
dodatkowe poza programem studiéw, udziat w Kotach Naukowych, udziat w wystawach i konkursach).
Osiagniecia muszg byC zwigzane ze studiami w PL i majgq by¢ chronologicznie wymienione w
punktach (najlepiej w jednym zdaniu jedno osiggniecie). Wszystkie osiggniecia muszg by¢
pos$wiadczone zaswiadczeniami.

e Uczelnia zobowigzana jest do wydania dyplomu w ciggu 30 dni od daty egzaminu dyplomowego.

e Dyplomy wydawane sg w Sekcji Dyploméw, ul. Radwariska 29, | pietro (patacyk z Sekcjq Rekrutacii).
Telefon do Sekcji Dyploméw: 42 631 20 91.



e Student jest zobowigzany posiada¢ legitymacje studenckg podczas sktadania egzaminu
dyplomowego. Podstawa prawna: § 50 pkt.2 Regulaminu studiéow w Politechnice Lodzkiej z dnia 22
kwietnia 2022 .

e Absolwenci studiow Il stopnia obowigzani sg do zwrotu legitymacji studenckiej po egzaminie
dyplomowym. Podstawa prawna: Regulamin Korzystania w Politechnice todzkiej z Systemu
Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (SELS) - §3 pkt.2: "Student, ktory utracit status studenta nie ma
prawa do posiadania ELS i obowigzany jest niezwiocznie zwrocic jg Uczelni”.



